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                           รายละเอียดแนบท้ายประกาศให้เช่าพื้นที่เพื่อประกอบกิจการร้านถ่ายเอกสาร 
                                               ................................................................ 
  ๑. พื้นท่ีประกอบกิจการร้านถ่ายเอกสาร จำนวน ๒ ร้าน ประกอบด้วย 
   1.1 ร้านถ่ายเอกสาร ร้านท่ี 1 อาคารวชิรุณหิศ ช้ัน 1  
   1.2 ร้านถ่ายเอกสาร ร้านท่ี 2 หลังอาคาร 4  
  ๒. ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบจัดหาเครื่องถ่ายเอกสาร กระดาษ วัสดุและอุปกรณ์ต่าง ๆ เพื่อให้บริการแก่
ผู้ใช้บริการ 
  ๓. ผู้เสนอราคาต้องดูแลรักษาความสะอาด และจัดวางส่ิงของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
  ๔. ผู้เสนอราคาดำเนินการให้บริการถ่ายเอกสาร ต้ังแต่เวลา ๐6.3๐ – 17.00 น. และต้องเปิดให้บริการทุกวัน
ราชการ หากผู้เสนอราคา ไม่สามารถให้บริการได้ ผู้เสนอราคาจะต้องหาพนักงานให้บริการแทน ยกเว้นกรณีฉุกเฉิน  
ขอให้ผู้เสนอราคาแจ้งโรงเรียนทราบเป็นการล่วงหน้าอย่างน้อย ๒ วันทำการ โดยแสดงเป็นหนังสือและติดป้ายไว้ท่ี 
หน้าร้าน 
  ๕. ผู้เสนอราคาต้องคิดค่าบริการถ่ายเอกสาร ในอัตราท่ีไม่สูงกว่าท่ีโรงเรียนกำหนด  ดังนี้ 
   - ค่าบริการถ่ายเอกสารขาว – ดำ 
   ขนาด A๔ หน้าละไม่เกิน ๐.๕๐ บาท 
   ขนาด A๓ หน้าละไม่เกิน ๓.๐๐ บาท 
   ย่อ - ขยาย A๔ หน้าละไม่เกิน ๑.๐๐ บาท 
   - ค่าบริการถ่ายเอกสารสีขนาด A4 หน้าละไม่เกิน 10.๐๐ บาท 
มีบริการเข้าเล่มรายงาน ตำราเรียน เคลือบบัตร ค่าบริการถ่ายเอกสารสี บริการอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง และติดป้ายแสดง
อัตราค่าบริการอย่างชัดเจน และยื่นเสนออัตราค่าบริการมาพร้อมการยื่นซองเสนอราคา  ในวันท่ี 25 มิถุนายน 2567 
 6. ผู้เสนอราคาจะต้องชำระค่าเช่ารายเดือน ในอัตรา 500 บาท และยื่นเสนอราคาค่าเช่ารายปี ในอัตรา 
ไม่ต่ำกว่า 25,000 บาท สำหรับร้านที่ 1 และหรืออัตราไม่ต่ำกว่า 20,000 บาท สำหรับร้านที่ 2  
  ๗. ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบชำระค่าไฟฟ้าตามจำนวนตัวเลขของมิเตอร์ให้แก่โรงเรียน ภายใน ๗ วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าท่ีการเงินโรงเรียนหอวัง 
  ๘. ในการทำสัญญาเช่าผู้เสนอราคาต้องชำระค่าเช่าเป็นรายปี 
  9. โรงเรียน ขอสงวนสิทธิ์ห้ามมิให้เช่าช่วง โอนสิทธิ์การเช่า หรือเปล่ียนตัวผู้เสนอราคา  หากฝ่าฝืนโรงเรียนจะ
ดำเนินการบอกยกเลิกการเช่าทันที และจะไม่คืนเงินค่าเช่าท่ีชำระล่วงหน้า 
  10. หากผู้เสนอราคาประสงค์จะยกเลิกการเช่าพื้นท่ีเพื่อประกอบกิจการ  ผู้เสนอราคาต้องแจ้งทำหนังสือเป็น
ลายลักษณ์อักษรส่งให้โรงเรียน ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ เดือน 
  ๑1. ผู้เสนอราคามีการซ่อมบำรุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารอย่างสม่ำเสมอ ในกรณีเครื่องถ่ายเอกสารชำรุดหรือไม่
สามารถใช้งานได้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้เสนอราคาต้องแก้ไขดำเนินการซ่อมโดยทันที หรือนำเครื่องใหม่มาเปล่ียนให้ภายใน 
๒๔ ช่ัวโมง นับแต่เวลาท่ีเครื่องนั้นชำรุดหรือใช้งานไม่ได้ 
  ๑2. ผู้เสนอราคาต้องจัดหาพนักงานบริการเครื่องถ่ายเอกสารที่มีทักษะความรู้ความเข้าใจในงานถ่ายเอกสาร
เป็นอย่างดี พูดจาสุภาพ  มีการบริการที่ดีแก่ครู บุคลากร และนักเรียนโรงเรียนหอวัง และต้องแต่งกายสุภาพเหมาะสม 
กับการทำงานในสถานท่ีราชการ 
  ๑3. ผู้เสนอราคาต้องดำเนินการถ่ายเอกสารให้เสร็จทันตามเวลาท่ีผู้ใช้บริการนัดหมาย  คุณภาพของงานท่ีถ่าย
จากเครื่องถ่ายเอกสารต้องมีคุณภาพ ชัดเจน ไม่ลบเลือน หรือไม่จืดจางเกินปกติจากต้นฉบับท่ีนำมาถ่าย 



  ๑4. ห้ามผู้เสนอราคาสำเนาเอกสารประกอบการเรียนการสอน เอกสารทางราชการต่าง ๆ เพิ่มเติมเพื่อการ
จำหน่าย 
  ๑5. ผู้เสนอราคาต้องให้บริการงานของโรงเรียน ครู บุคลากร และนักเรียนโรงเรียนหอวัง ก่อนงานที่รับจาก
ภายนอก 
  ๑6. โรงเรียนไม่รับผิดชอบต่อทรัพย์สินภายในร้านหรือบริเวณหน้าร้าน ไม่ว่ากรณีใด ๆ ท้ังส้ิน 
  ๑7. หากโรงเรียนได้รับการร้องเรียนเกี่ยวกับการให้บริการของผู้เสนอราคา หรือผู้เสนอราคาฝ่าฝืนไม่ปฏบิัติ
ตามสัญญาเช่า โรงเรียนสามารถเชิญผู้เสนอราคามากล่าวตักเตือน หากผู้เสนอราคายังเพิกเฉยไม่ได้ทำการปรับปรุงอย่าง
ต่อเนื่อง โรงเรียนมีสิทธิ์พิจารณายกเลิกสัญญาเช่า 
  18. หากผู้เสนอราคาประสงค์จะเสนองานบริการท่ีเกี่ยวข้องนอกเหนือจากท่ีกำหนด ก็สามารถเสนอเพิ่มเติมใน
เอกสารการประมูลได้ 
  19. การคิดค่าบริการของครูและบุคลากรโรงเรียนหอวัง 
    19.๑ ค่าบริการถ่ายเอกสาร ๔๐ สตางค์ ต่อหน้า 
    19.๒ กรณีเป็นงานของโรงเรียนมีจำนวนปริมาณมาก  คิดราคา หน้า - หลัง ราคา ๓๕ สตางค์ 
  ๒0. ผู้เสนอราคาต้องมีประสบการณ์ในการประกอบกิจการร้านถ่ายเอกสาร โดยแนบเอกสารอ้างอิงท่ี 
เช่ือถือได้ (ถ้ามี) 
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